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2023-24 
S. No. Name of Programme Programme Code 

1 BSC (Physics) 1109 

2 BSC (Chemistry) 1105 

3 BSC (Biotechnology) 1101 

4 BSC (Zoology) 1104 

5 BSC (Mathematics) 1108 

6 BA (Computer Application) 1117 

7 BA (English Literature) 1115 

8 BA (Hindi Literature) 1113 

9 B.COM 1119 

10 BCA( Computer Science) 1120 

11 BBA (Management) 1121 

12 BA (Economics) 1111 

13 BA (Political Science) 1112 

14 BA (History) 1110 

15 BSC (Botany) 1102 

16 BSC (Computer Science) 1107 

17 BSC (Industrial Microbiology) 1103 

18 MSc (Chemistry) 504 

19 MSc (Mathematics) 507 

20 MSc (Physics) 501 

21 MSc (Biotechnology) 506 

22 MSc (Zoology) 503 

23 MSc (Microbiology) 502 

24 MSc (Computer Science) 505 

25 MA (Economics) 401 

26 MA (Political Science) 403 

27 MA (English Literature) 402 

28 M.Com (Commerce) 1056 

29 Doctor of Philosophy (PhD) in Physics 1001 

30 Doctor of Philosophy (PhD) in Chemistry 1002 

31 Doctor of Philosophy (PhD) in Economics 1003 

32 Doctor of Philosophy (PhD) in Mathematics 1004 

33 Doctor of Philosophy (PhD) in Commerce 1005 
 

 

 

 
Number of Programmes that have components of field projects / research projects /
internships = 33
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Instructions for Field Project work  

पररयोजना  कायय हतेु ननदशे 
 
 

 Students selected for field project work program will be required to 

submit three progress report in Performa P1, P2, P3 this consists of 

preliminary outline of work, scope of work, institute information etc 

पररयोजना कायय के अंतगयत प्रनशक्षण प्राप्त करने वाले नवद्यर्थथयो को कायय के प्रारंनिक चरण 

में कायय की प्रारंनिक रूपरेखा, काययछेत्र, संस्थान की जानकारी आदद प्रारूप – P1,P2,P3 

में प्रस्ततु करना  होगा | 

 The student will be required to do 07 full days / 15 days part time work 

with the concerned person / organization / business organization / firm. 

After which the internal evaluation of the student will be done on the 

basis of the feedback form G4 provided by the concerned person / 

institution, which will be 50 percent of the total marks. 
 

नवद्याथी को 00 पूणय ददवस  /  15 ददवस पार्य र्ाइम कायय स टंनधत वनद  /संस्था  /

वावसानयक संगान  /समय के स ााथ करना होगा I इसके उपरांत स टंनधत वनद  /संस्था 

त्रारा उपलिध कराये गर प्रनतपुन  प्रपत्र G 4 के आधार पर ही नवद्याथी का आतंररक 

मूलयांकन दकया जायेगा जो दक कुल अंक का 50 प्रनतशत होगा I 
 

 After completing the field project program, the student will submit the 

final report of the work done in prescribed format–P4 in the college .The 

student will also mention the knowledge and skill gained through the 

field project work. 

           पररयोजना कायय पूणय करने के उपरांत नवद्याथी महानवद्यालय में उसके त्रारा दकये गर कायय 

की अंनतम ररपोर्य ननधायररत प्रारूप  P4 में प्रस्तुत करेगा | इसमें नवद्याथी त्रारा पररयोजना 

कायय से प्राप्त ज्ञान व कौशल वृनि का िी उललेख होगा | 

 The report submitted by the student, will comprise of the objectives, pre-

determined learning outcomes, enhancement of knowledge and skills 

during the period of field project work and future plans.   

           नवद्याथी त्रारा प्रस्तुत ररपोर्य में उद्देश्य,पूवय ननधायररत शैक्षनणक अनधगम, पररयोजना कायय 

की अवनध में ज्ञान और कौशल में अनिवृनि तथा िनवष्य की योजना अदद का उललेख 

करना होगा | 

 This report should be hand-written, in minimum 5000 words. Graphs, 

photographs, charts etc. should be included as per the requirement. 

यह ररपोर्य स्वहस्तनलनखत, न्यूनतम 5000 शिदों की होना चानहर I आवश्यकता अनुसार 

ग्रास सोर्ोग्रास ,चार्य आदद का समावेश होना चानहर I  

 



 

 

 

 

 

 

 

Format G1 

 

No./………/SAC./…………./2022   Date……………….. 

 

To, 

…………………………… 

…………………………… 

  

Subject: Field Project work under your guidance and information related to 

your institution   

 

 

Dear Sir/ Madam 
  

Instructions have been provided by the Department of Higher Education, Madhya 

Pradesh, Bhopal to conduct Project / training work within the subject for the college 

students. 

 

In this regard, your institute / guidance are important, in which our students can be 

trained. Therefore, I humbly request you to kindly provide information related to 

organization, trainer and occupation and your consent in the enclosed Performa.   

 

Thank you 

 

 

 

...................................  
Seal & Signature of Principal 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

प्रारूप – G1 
 

क्र/.............../.SAC /2022       ददनांक ......................... 

 

प्रनत, 

 ............................................ 

 ............................................ 

 

नवषय  :आपके ससं्थान  /मागयदशयन में /  प्रनशक्षण रव ंजानकारी सटंनंधत 

 

महोदय  /महोदया  
 

मध्य प्रदशे उच्च नशक्षा नविाग  ,िोपाल त्रारा महानवद्यालयीन नवद्यार्थथयो के नलर 

नवषयान्तगयत सामुदानयक जुड़ाव संटधंी कायय करवाने के ननदशे प्रदान दकये गर ह ैI 

तत्स टन्ध में आपका संस्थान  /मागयदशयन /महत्वपणूय ह ैनजसमे हमारे नवद्याथी प्रनशक्षण प्राप्त 

करना चाहते है I कृपया संलग्न प्रपत्र पर संस्था  /प्रनशक्षक  /ववसाय के स टन्ध में जानकारी 

उपलिध कराने रवं प्रनशक्षण प्रदान करने हतुे सहमनत दनेे का सादर अनुरोध ह ैI 

 

धन्यवाद 

 

 

.. ........... .................................   

                                                      (प्राचायय की सील तथा हस्ताक्षर) 

  



Performa– G2 

 

 

Institute information and consent letter for Field Project Work  

पररयोजना कायय  के प्रनशक्षण हते ुससं्थान की जानकारी रव ंसहमनत पत्र 
 

1. Name of the Institute/Trainer/Business and Registration (संस्थान /प्रनशक्षक/ववसाय का 

नाम रवं पंजीकरण): 

..................................................................................................................................................... 

2. Nature of the Institution (Private / Government / Semi-Government / Other)  

संस्था  का स्वरूप (ननजी /शासकीय/अधयशासकीय /अन्य )   

........................................................................................................................... 

3. Name of the area of expertise of  the Institute in which work is done (संस्थान के 

मागयदशयक क्षेत्र का नाम, नजसमे कायय दकया जाता ह)ै 

………………………………………………………………………………………..... 

4. Number of persons holding various posts/working under the institute (संस्थान के अंतगयत 

नवनिन्न पदों / कायय करने वाले वनदयों की संख्या) ........................................................... 

5. Maximum number of students, which can be trained by the institution (अपेनक्षत 

अनधकतम नवद्याथी संख्या नजनको संस्थान प्रनशक्षण द ेसकता ह)ै 

.......................................................................................................................... 

6. Scope of employment in organized / unorganized sectors after training from the 

institution  ( संस्था स े प्रनशक्षण के उपरातं संगरात /असंगरात क ा्षेत्रो में रोजगार की 

स िावना ):( i) .............................. ..

..(........................................................................ ii)..............................................

.......................................................................... 

(iii)....................................................................................................................... 

7. Other Specific Information (अन्य नवशेष जानकारी) 

............................................................................................................................

............................................................................................................................ 

Consent is given to provide Field Project work to the students of St. Aloysius Collage 

(Autonomous), Jabalpur by the institution. 

संस्था त्रारा ,सतं अलॉयानसयस महानवद्यालय  (स्वशासी) ,जटलपरु के नवद्यार्थथयों को प्रनशक्षण प्रदान करने 

की सहमनत प्रदान की जाती है  I  
 

 

Seal and Signature (सील तथा हस्ताक्षर) 

 

 Name of the Head of the Institution / Authorized Person  

(संस्था प्रमुख /अनधकृत वनद का नाम ) 

  



  

 

 

 

 

 

Performa– G3 

 

 

No./…………/SAC/ 2022                  Dated………............. 

 

To 

........................................................................... 

 ........................................................................... 
 

Subject: Field project work under your guidance and information related 

to your institution   

 

Dear Sir/ Madam 

  

As per the instructions given by the Department of Higher Education, Madhya 

Pradesh Government, Bhopal, to conduct field project work for the college 

students. 

 

Your institute and guidance is important in this regard, in which our students 

can be trained. You are kindly requested to impart training and later to provide 

information regarding the knowledge and skills related to the training in the 

attached feedback form (G-4) for evaluation of the students.  

 

 

Thank You 

 

 

Enclosure- 

1. Feedback Form (Performa- G4) 

2. List of students for training 

 

 

……………....................................  

Seal & Signature of Principal 
  



 

 

 

 

प्रारूप – G3 
 

क्र/.............../.SAC /2022    ददनांक ......................... 

 

प्रनत, 

............................................ 

............................................ 

 

नवषय :आपके संस्थान/मागयदशयन में पररयोजना कायय  प्रनशक्षण संटंनधत 

 

महोदय/महोदया 

 

उच्च नशक्षा नविाग, मध्यप्रदशे शासन, िोपाल त्रारा महानवद्यालयीन नवद्यार्थथयों के नलये 

नवषयंतागयत पररयोजना कायय करवाने के ननदशे प्रदान दकये गये ह ै 

 

तत्संटंध में आपका संस्थान/ मागयदशयन महत्वपूणय ह ैनजसम ेहमारे नवद्याथी  प्रनशक्षण प्राप्त 

करना चाहते ह ै| अत: इन्ह ेप्रनशक्षण दनेे का रवं प्रनशक्षण उपरांत नवद्याथी से प्रनशक्षण 

संटंधी ज्ञान रवं कौशल की जानकारी, संलग्न प्रनतपुन  )सीड टेक( प्रपत्र में उपलिध करने का 

अनुरोध ह ै, नजसके आधार  पर नवद्याथी का प्रनशक्षण उपरांत मलूयांकन दकया जा सके | 

धन्यवाद 

 

संलग्नक- 

1. प्रनतपुन  प्रपत्र )प्रारूप G4( 

2. प्रनशक्षण हतुे नवद्यानथयो की सूची 

.. ........... .................................   

                                                      (प्राचायय की सील तथा हस्ताक्षर) 
 



प्रारूप - G4 

    Performa- G4 

Field Project Feedback Form  

पररयोजना प्रनतपुन  प्रपत्र 
To be filled by the head of the institution / authorized officer / guide of the concerned 

external organization (if any) 

स टंनधत टाह्य संस्था )यदद कोई हो( के संस्था प्रमुख /अनधकृत अनधकारी /मागयदशयक त्रारा िरा जाये 

Name of trainee student )प्रनशक्षु नवद्याथी का नाम(: 

…………………………………………………………..............................................................  

Name of College )महानवद्यालय का नाम(: 

…………………………………………………................................................... 

 

Class  कक्षा  :………………………………………………………………………………. 

Section & Roll No. )वगय तथा अनुक्रमांक(: ………………….............................. 
 

S.No 

स  .क्र.  

Base of Evaluation 

मूलयांकन का आधार 

Given 

Grade 

प्रदत्त श्रेणी 

(A/B/C) # 

Remark 

रर्प्पणी 

1.  Student’s regular attendance 

नवद्याथी की ननयनमत उपनस्थनत  
  

2.  Theoretical knowledge acquired by the student 

नवद्याथी त्रारा प्राप्त सैिानन्तक ज्ञान  
 

3.  Skills and practical knowledge acquired by the student during the 

tenure 

कायायवनध में नवद्याथी त्रारा अर्थजत कौशल  ,ववहाररक ज्ञान   

 

4.  Student’s interest and seriousness towards the work,  

कायय के प्रनत नवद्याथी की रूनच  ,गंिीरता  
 

5.  Student's attitude and behavior  during the learning period  

कायायवनध में नवद्याथी का सीखने के प्रनत रवैया रवं ववहार  
 

6.  Co-ordination with colleagues and other members and ability to 

work in teams  

सहकर्थमयों व अन्य सदस्यों के साथ  सामंजस्य  ,समूह में कायय करने की 

छमता  

 

7.  Overall grade of the student  

नवद्याथी की समग्र श्रेणी  
 

# Grade (शे्रणी) : A-> Excellent (उत्कृ ) ,B-> Good (अच्छा)  C-> Normal (सामान्य)  

 
 

Date (ददनांक): ………………...         Name of Authorized Person (अनधकृत वनद के हस्ताक्षर)  

Place (स्थान) : …………………                  

Name and Seal (नाम तथा सील) 

 



 

 Format –P1 

First Progress Report for Field Project 

(Self-Handwritten – 500 words) 
 

 
 

 

1. Introduction and scope of the project work  

Under this point, the student will present an initial introduction to their 

project in which details of the broad area of the work, its need and the 

concept of the subject will be given. 

  

 bl fcanq ds varxZr fo|kFkhZ viuh ifj;kstuk dk izkjafHkd ifjp; izLrqr djsaxs ftlesa 

dk;Z dk o`gr {ks=] vko’;drk ,oa fo"k; oLrq dh ifjDyiuk dk fooj.k fn;k 

tkosxkA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



2. Scheme/Structure  of the Project Work :  Give details for the outline of 

the proposed work and how it is to be completed 

 

izLrkfor dk;Z dh :ijs[kk rFkk fdl izdkj mls laiUu fd;k tkuk gS] bldh 

tkudkjh izLrqr djsaA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Division of the students for project work:  

It is essential to have a clear division of project work among students 

working in groups. Along with the work plan, this work division will also 

be done in the beginning so that the work completed by the students can 

be separated individually at the time of evaluation. 
 

 

lewg esa dk;Z djus okys fo|kfFkZ;ksa ds e/; ifj;kstuk ls lacaf/kr dk;ksZ dk leku rFkk 

Li"V foHkktu gksuk vfuok;Z gSA dk;Z ;kstuk ds lkFk lkFk bl dk;Z foHkktu dk 

mYys[k Hkh izkjaHk esa gh fd;k tkosxk ftlls fo|kfFkZ;ksa ds }kjk laiUu dk;Z dh ìFkd 

i`Fkd ewY;kdau ds le; Li"Vrk gks ldsA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Details of the concerned workplace / institution (where the work is to 

be done). 
Full details of the institution/organization where Project work / field 

survey etc. is to be completed also give the details of the institution or 

place on which project work  has been prepared by placing the format 

given as per the need of the subject. It would be appropriate to provide a 

description of the methodology related to the work.  

 

ifj;kstuk dk;Z@QhYM losZ bR;kfn dk dk;ZLFky] tgk¡ bls iw.kZ fd;k tkuk gS] vFkok 

ftl laLFkku ;k LFky dk izk:i le{k j[kdj ;kstuk cukbZ xbZ gS] mldk iw.kZ 

fooj.k nsaA fo"k; dh vko’;drk ds vuq:i laLFkku ds varxZr dk;ksZ dk fooj.k ,oa 

ifj;kstuk dk;Z ls lacaf/kr dk;Ziz.kkyh dk fooj.k nsuk mfpr gksxkA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



5. Purpose and Relevance :  Proposed project goals should be short and 

SMART    
*S-Specific (Specific), M-Measurable R-Realistic/ Relatable (Actually 

Relevant), T-Time bound (Time bound) Being specific here means that the 

project work goal needs to be fixed. Measurable means that the objective is 

defined in such a way as to ensure whether the proposed objective has been 

achieved or not. Also, the actual nature of the objectives should be observable. 

The time frame and the methods by the which the project work will be 

completed should also be a part of the plan. This report shall also include the 

usefulness of project, relevance to real life and its application.   

 

izLrkfor ifj;kstuk ds y{; laf{kIr vkSj SMART*gksuk pkfg,- 

*S-Specific ¼fof’k"V@Li"V½] M-Measurable ¼ekiu ;ksX;½] A-achievable ¼izkIr@iw.kZ 

djus ;ksX;½] R-Realistic/Relatable ¼okLrfod@izklafxd½] T-Time Bound ¼le;c)½ 
 

;gk¡ fof’k"V gksus ls vfHkizk; gS fd ifj;kstuk dk;Z ds ihNs Li"V fuf’pr mís’; vkSj y{; 

fu/kkZfjr gksaA ekiu ;ksX; dk vFkZ gS fd mís’; dks bl izdkj ls ifjHkkf"kr fd;k tk, fd 

;g lqfuf’pr fd;k tk lds fd izLrkfor mís’; dh iw.kZ@vkaf’kd iwfrZ gks ldh gS vFkok 

ughaA lkFk gh mís’;ksa dh okLrfod izkfIr dh lqfuf’prk laHkkouk Hkh voyksduh; gksA 

ifj;kstuk dk;Z ds mís’; dks fdrus le; esa] fdl izdkj ls iw.kZ fd;k tk ldsxk bldk Hkh 

dFku dk;Z;kstuk esa gksuk pkfg,A 
 

ifj;kstuk dh mi;ksfxrk] okLrfod thou esa izklafxdrk vkSj blds vuqiz;ksx ds ckjs esa bl 

fjiksZV esa ys[ku fd;k tkuk pkfg,A 
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Format- P2 

Second Progress Report of Project Work 

(Self-Handwritten, in 500 words) 
 

 
1. Project Methodology (Work Flow)  

The steps to be taken in the project work, the steps and their sequence should 

be written in this report. 
 

ifj;kstuk dk;Z esa dh tkus okyh dk;Zokgh] pj.k vkSj muds Øe ds ckjs esa bl fjiksVZ 

esa ys[ku fd;k tk,A 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



 

2. Details of Information Collection / Field Survey:  Project related survey, 

information about necessary collection,  information about the process etc. 

ifj;kstuk lacaf/kr losZ] vko’;d tkudkjh laxzg] izfØ;k dh tkudkjh vkfnA 

  

 



3.  Literature Review   :    Submit an authentic account of previous work, 

technical aspects, literature, etc. related to this project. 

bl ifj;kstuk ls lacaf/kr iw.kZ dk;Z] rduhdh i{k] lkfgR;] vkfn dk izekf.kd ys[kk 

tks[kk izLrqr djsaA 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



4. Progress of work (individual) as per allocation. Different tasks of the project 

have been divided among the students working in groups, so in this second 

report, a clear description of the work done by each student so far is expected 

here. 
 

lewg esa dk;Z djus okys fo|kfFkZ;ksa ds e/; ifj;kstuk dh fofHkUu dk;ksZ dk foHkktu 

fd;k x;k gS] vr,o bl f}rh; fjiksVZ esa izR;sd fo|kFkhZ }kjk vc rd fd;s x, 

dk;ksZ dk Li"V C;kSjk ;gk¡ visf{kr gSA 
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Format-P3 

Third Progress Report of Project Work 

(Self-Handwritten, in 500 words) 

 

1.  Details of the work completed by the student (separately by each student)  

The details of the work done by each student working in the project so far out 

of the work allotted under the project should be submitted by the student. 

ifj;kstuk esa dk;Z djus okys izR;sd fo|kFkhZ }kjk ifj;kstuk ds varxZr vkcafVr dk;Z 

esa ls vc rd fd;s x, dk;ksZa dk fooj.k fo|kFkhZ }kjk izLrqr fd;k tk;sA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.  Analysis of information/data:  Collected information, statistical and 

technical analysis of numerical data 

,df=r tkudkkjh] la[;kRed vkadM+ks dk lkaf{;dh; ,oa rduhdh fo’ys"k.kA fo’ys"k.k 

dk vk/kkjA 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



3.  Techniques of analysis / applied techniques 

The method of analyzing the information and results, the selection of the 

method, the complete description of the process, justification, error and 

analysis of the results, comparison of the expected results with reference to the 

project work. 

tkudkjh ,oa ifj.kkeksa dks fo’ys"k.k djus dh izfof/k] izfof/k dk pquko] izfØ;k dk iw.kZ 

fooj.k] vkSfpR;] =qfV ,oa ifj.kkeksa dk fo’ys"k.kA visf{kr ifj.kkeksa ds lanHkZ esa rqyukA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



4. Challenges in this project work 

Details of the bottlenecks, challenges and processes leading to un-expected 

results during the project work and their solutions. 

ifj;kstuk dk;Z ds nkSjku ck/kkvksa] pqukSfr;ksa ,oa vu&visf{kr ifj.kke nsus okyh 

izfØ;kvksa dh tkudkjh ,oa muls mRiUUk ifjfLFkfr;ka] muds lek/kku vkfn dk C;kSjkA 
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Format P4 

Project Final Report 

 (Self-handwritten, in minimum 5000 words) 
 

 
 

1.  Project Theme / Title   :  

 ifj;kstuk dk fo"k;@’kh"kZd  % 

 

2.  Originality Declaration of the Student 

 fo|kFkhZ dk ekSfydrk ?kks"k.kk i= 

 

3.  Approval letter of Supervisor / Director : 

 i;Zos{kd@funsZ’kd dk vuqeksnu i= 

 

4.  Certificate of Work Completion by the  

Institution / Individual / Guide 

laLFkk@O;fDr@ekxZn’kZd }kjk dk;Z iw.kZrk izek.k i= 

 

5.  Acknowledgement  Letter: 

 vkHkkj i= 
 

6. Index/ vuqØekf.kdk 

7.  Chapter-I:  
 

 Introduction and scope of project work 

 Background, Literature Review 

 Project work plan, relevance and target return 

 Details of the concerned workplace/institution (where the work has been done) 

 ifj;kstuk dk;Z dk ifjp; ,oa {ks= 

 i`"BHkwfe] lkfgR; leh{kk 

 ifj;kstuk dk;Z dh ;kstuk] izklafxdrk ,oa yf{kr izfrQy 

 lacaf/kr dk;ZLFky@laLFkku dk fooj.k ¼tgk¡ dk;Z fd;k x;k gS½
 

8. Chapter- II 

 Project Work Flow 

 Details of Information Collection / Field Survey 

 Methods of Analysis / Applied Techniques, Analysis of Information / Data 

  

 ifj;kstuk dk;Z iz.kkyh ¼odZ ¶yks½ 

 tkudkjh laxzg@ QhYM losZ dk fooj.k 

 fo’ys"k.k dh izfof/k@vuqiz;qDr rduhd] tkudkjh@ vkadM+ks dk fo’ys"k.k 

 



9.  Chapter  - III 

 Conclusions, returns and analysis  

 Challenges in project work 

 Recommendations based on the findings 

fu"d"kZ] izkIr izfrQy ,oa fo’ys"k.k 

ifj;kstuk dk;Z esa pqukSfr;ka 

fu"d"kZ ds vk/kkj ij vuq’kalk,a 

 

10.  List of References 
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Declaration of Student's Original Work 

नवद्याथी की मौनलकता का घोषणा पत्र 

 

 

 

I ................................................. ......................................... hereby declare that 

this Field Project report is based on the original work done by me, in which 

published and unpublished material has been used after due approval. I also 

declare that the submitted report has not been submitted for any other degree / 

course in the past / present. 

मैं .......................................................................................... रतद त्रारा 

घोषणा करती / करता हूँ दक यह पररयोजना ररपोर्य मेरे त्रारा दकये गर मलू कायय पर 

आधाररत ह,ै नजसमे प्रकानशत रवं अप्रकानशत सामग्री का प्रयोग नवनधवत स्वीकृनत के 

उपरान्त दकया गया ह ै| मैं यह िी घोषणा करती / करता हूँ दक प्रस्तुत ररपोर्य दकसी अन्य 

नडग्री / पाठ्यक्रम हतुे पूवय / वतयमान में प्रस्तुत नहीं दकया गया ह ै| 

 

Name of student/ Students (छात्र / छात्रा का नाम( : 

Class (कक्षा)       : 

Roll Number (अनुक्रमांक)     : 

Signature with date   (हस्ताक्षर ददनांक सनहत)  : 

 

 

 

  



 

Approval letter by guide / Supervisor 

(ननदेशक का अनुमोदन पत्र( 

 
I ..................................................................……………….. hereby certify that 

the above mentioned report is the actual report of the student's project work 

done under my supervision. It has been submitted to St. Aloysius College 

(Autonomous), Jabalpur after my approval. 

 

 

मैं ................................................................................................रतद त्रारा 

प्रमानणत करती / करता हूँ दक उपरोद वर्थणत ररपोर्य नवद्याथी त्रारा मेरे ननदशेन में दकय े

गर पररयोजना कायय ररपोर्य की वास्तनवक ररपोर्य ह ै | यह संत अलॉयानसयस 

महानवद्यालय )स्वशासी(, जटलपुर में मेरे अनुमोदन के पश्चात प्रस्तुत की गयी ह ै| 

 

 

 

         Signature 

         Name………………. 

Date…..………… 

Place…………….. 

 
 

 

  



 

 

Work Completion Certificate 
 

(After the completion of the work, attach the given certificate on the letter head 

of the external institution here) 

 

 

……………………………………………………………………………….. 

Name of organization and logo 
 

This is to Certify that (name) ……………………………………............... 

Class .............................. of St. Aloysius College (Autonomous), Jabalpur, has 

completed his/ her Field Project work by being present in this institution from 

.......................... to .................................... and has worked/ trained in the field 

of ......................................................................................................................... 

 

(Name) ...................................................................................is extremely 

hardworking, dedicated and result-oriented. He / she did good / excellent work 

during his/ her tenure in the organization. We wish him/her a golden future.  

 

 

With best wishes  
 

 

 

 

Date: ……………………. 

 

Place: …………………… 
 

 

 

…………………………………….. 

                           Signature of the Authorized Person 

 

                             …………………………………….. 

Name and Seal  

 

 

  



कायय पणूयता प्रमाण पत्र 

कायय समानप्त उपरांत टाह्य संस्थान के लरै्र हडै पर प्रदत्त प्रमाण्पत्र यहाूँ सलग्न करे 

…………………………………………………………………………………….. 

संस्था का नाम रवं लोगो  

 

प्रमानणत दकया जाता ह ैकी (नाम) ....................................................................... 

कक्षा ........................... सतं अलॉयनसयस महानवद्यालय (स्वशासी) , जटलपरु त्रारा 

पररयोजना कायय ददनाक .......................... से ददनाक  ................................तक इस  

संस्था स े संटि  / में उपनस्थत रहकर ........................................................ 

........................... ........ के क्षते्र में कायय दकया /प्रनशक्षण प्राप्त दकया I  

(नाम..................................................).....................अनत पररश्रमी,  समर्थपत और 

पररणामोंन्खी है , इन्होने संस्था में अपने काययकाल के दौरान अच्छा  / उत्कृ  कायय दकया  I  

हम इनके स्वर्थणम िनवष्य की कामना करते हैं I 

 

शुिकामनाओ सनहत I 

 

स्थान  :..................................  

ददनाक :.................................                           अनधकृत वनद के हस्ताक्षर  
 

नाम तथा सील 
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Signatura 

Name of the student :

..................................................... 

 

  



आिार 

 

मैं ………………………………………… कक्षा …………………, संत 

रलॉयनसयस महानवद्यालय )स्वसाशी( जटलपरु, इस पररयोजना कायय  करने का महान 

अवसर दनेे के नलर अपने प्राचायय आदरणीय डॉ. जी. वलन अरास ुजी के प्रनत कृतज्ञता वद 

करना चाहता / चाहती हूँ । 

 

मैं अपने मागयदशयक नशक्षक ……………………………...................................... 

नविाग …………………………… का उनके ननरंतर मागयदशयन, सलाह, प्रोत्साहन और 

इस कायय को परूा करन ेमें हर सिंव मदद के नलर आिार वद करना चाहता/चाहती ह।ं 

…………………………………………………………… [कंपनी का नाम] के साथ 

पररयोजना कायय ररपोर्य करना  मेरे पास सीखने और ववहाररक ज्ञान अर्थजत करने का रक 

टड़ा अवसर था। मैं [अनधकृत वनद का नाम] 

………………………………………….. के प्रनत अपनी गहरी कृतज्ञता और नवशेष 

धन्यवाद वद करता ह।ं अपने कतयवों के साथ असाधारण रूप स ेवस्त होने के टाद िी 

नजन्होंने मेरी नजज्ञासाओ को सुनने और मागयदशयन करने के नलर समय ननकाला तथा मुझे 

अपने प्रनतनित संगान में अपनी पररयोजना कायय ररपोर्य  करने की अनुमनत दी। 

 

मैं अपने सिी नशक्षकों और सहपारायों का िी टहुत आिारी ह,ं नजन्होंने इस कायय को 

ससलतापूवयक पूरा करने में मेरी मदद की। 

 

मैं अपने माता-नपता के प्रनत अपनी हार्ददक कृतज्ञता और धन्यवाद ज्ञानपत करता ह,ं उन्होंने 

मुझे सदवै अपना साथ तथा सहयोग ददया ह।ै मैं उन सिी का आिारी ह ंनजन्होंने प्रत्यक्ष या 

परोक्ष रूप से मेरा मागयदशयन दकया। 

 

 

हस्ताक्षर 

 

......................................................... 

छात्र / छात्रा  का नाम 
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10 Sample of Supervisor’s Approval Letter ¼funsZ’kd dk vuqeksnu i=½ 

11 Work Completion Certificate ¼dk;Ziw.kZrk izek.k&i=½ 

12 Acknowledgment  ¼vkHkkj½ 

13 Content ¼vuqØekf.kdk½ 

 

 

 



Instructions for Internship / Apprenticeship  

शिक्षतुा / प्रशिक्षतुा कायट हतेु शनदिे  
 
 

 Students selected for internship / apprenticeship program will be required 

to submit preliminary outline of work, scope of work, institute 

information etc. in format – A1. 

शिक्षुता / प्रशिकु्षता कायटक्रम के अंतगटत प्रशिक्षण प्राप्त करने वाले शवद्यर्थथयो को कायट के 

प्रारंशभक चरण में कायट की प्रारंशभक रूपरेखा, कायटछेत्र, संस्थान की जानकारी आदद प्रारूप 

– A1 में प्रस्तुत करना  होगा I  
 

 The student will be required to do 07 full days / 15 days part time work 

with the concerned person / organization / business organization / firm. 
After which the internal evaluation of the student will be done on the 

basis of the feedback form G4 provided by the concerned person / 

institution, which will be 50 percent of the total marks. 

शवद्याथी को 07 पूणट ददवस / 15 ददवस पार्ट र्ाइम कायट सम्बंशधत व्यशि / संस्था / 

व्यावसाशयक संगठन / फमट के साथ करना होगा I इसके उपरांत सम्बंशधत व्यशि / संस्था 

द्वारा उपलब्ध कराये गए प्रशतपुशि प्रपत्र G4 के आधार पर ही शवद्याथी का आतंररक 

मूलयांकन दकया जायेगा जो दक कुल अंक का 50 प्रशतितहोगा I 
 

 After completing the internship / apprenticeship program, the student will 

submit the final report of the work done by him/her in the college in the 

prescribed format – A 2. The student will also mention the knowledge 

and skill enhancement gained through the internship/ apprenticeship. 

शिक्षुता / प्रशिक्षुता कायटक्रम पूणट करने के उपरांत शवद्याथी महाशवद्यालय में उसके द्वारा 

दकये गए कायट की अंशतम ररपोर्ट शनधाटररत प्रारूप – A 2 में प्रस्तुत करेगा I इसमें शवद्याथी 

द्वारा शिकु्षता / प्रशिक्षुता से प्राप्त ज्ञान व कौिल वृशि का भी उललेख होगा I  
 

 In the report submitted by the student, will comprise of the objectives, 

pre-determined learning outcomes, enhancement of knowledge and skills 

during the period of internship/apprenticeship and future plans.   

शवद्याथी द्वारा प्रस्तुत ररपोर्ट में उद्देश्य,पूवट शनधाटररत िैक्षशणक अशधगम, शिक्षुता/ प्रशिकु्षता 

की अवशध में ज्ञान और कौिल में अशभवृशि तथा भशवष्य की योजना अदद का उललेख 

करना होगा I  

 

 This report should be hand-written, in minimum 2000 words. Graphs, 

photographs, charts etc. should be included as per the requirement. 

यह ररपोर्ट स्वहस्तशलशखत,न्यूनतम 2000 िब्दों की होना चाशहए Iआवश्यकता अनुसार 

ग्राफ फोर्ोग्राफ,चार्ट आदद का समावेि होना चाशहए I 
 



 

 

 

 

 

 

Performa– G1 

  

No./…………/SAC/ 2022             

Dated……….................... 
To 

........................................................................... 

 ........................................................................... 
 

 

Subject: Internship / apprenticeship training under your guidance and 

information related to your institution   

 

Dear Sir/ Madam 

  

Instructions have been provided by the Department of Higher Education, 

Madhya Pradesh, Bhopal to conduct internship / apprenticeship training work 

within the subject for the college students. 

 

In this regard, your institute / guidance are important, in which our students can 

be trained. Therefore, I humbly request you to kindly provide information 

related to organization, trainer and occupation and your consent  in the enclosed 

Performa.   

 

 

 

Thank You 

 

 

……………....................................  

Seal & Signature of Principal 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

प्रारूप – G1 

  

क्र./.............../SAC/ 2022       ददनांक ......................... 

प्रशत, 

 ............................................ 

 ............................................ 

 

शवषय : आपके ससं्थान / मागटदिटन में / प्रशिक्षण एव ंजानकारी सबंशंधत 
 

 

महोदय / महोदया 
 

मध्य प्रदिे उच्च शिक्षा शवभाग, भोपाल द्वारा महाशवद्यालयीन शवद्यार्थथयो के शलए 

शवषयान्तगटत शिक्षुता / प्रशिक्षुता कायट करवाने के शनदिे प्रदान दकये गए ह ैI 

तत्सम्बन्ध में आपका संस्थान/ मागटदिटन/ महत्वपूणट ह ैशजसम ेहमारे शवद्याथी प्रशिक्षण प्राप्त 

करना चाहते ह ैI कृपया सलंग प्रपत्र पर संस्था/ प्रशिक्षक / व्यवसाय के सम्बन्ध में जानकारी 

उपलब्ध कराने एवं प्रशिक्षण प्रदान करने हतुे सहमशत दनेे का सादर अनुरोध ह ैI 

 

 

धन्यवाद 

 

……………....................................  

                                                      (प्राचायट की सील तथा हस्ताक्षर) 
 



Performa- G2 

 प्रारूप – G2 

Institute information and consent letter for Internship / apprenticeship 

प्रशिक्षतुा / शिक्षतुा के प्रशिक्षण हते ुससं्थान की जानकारी एव ंसहमशत पत्र 
 

1. Name of the Institute/Trainer/Business and Registration (संस्थान/प्रशिक्षक/व्यवसाय का 

नाम एवं पंजीकरण): 

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

2. Nature of the Institution (Private / Government / Semi-Government / Other)  

संस्था  का स्वरूप (शनजी /िासकीय/अधटिासकीय /अन्य )  

........................................................................................................................... 

3. Name of the area of expertise of  the Institute in which work is done ((संस्थान के 

मागटदिटक क्षेत्र का नाम, शजसमे कायट दकया जाता ह)ै …………………………………….... 

…………………………………………………………………………………………  

4. Number of persons holding various posts/working under the institute (संस्थान के अंतगटत 

शवशभन्न पदों / कायट करने वाले व्यशियों की संख्या) ........................................................... 

5. Maximum number of students, which can be trained by the institution (अपेशक्षत 

अशधकतम शवद्याथी संख्या शजनको संस्थान प्रशिक्षण द े सकता ह)ै 

…………………………………………................................................................... 

6. Scope of employment in organized / unorganized sectors after training from the 

institution (संस्था से प्रशिक्षण के उपरांत संगरर्त /असंगरठत क्षेत्रो में रोजगार की सम्भावना): 

(i)............................……….................................................................................. 

(ii)........................................................................................................................ 

(iii)....................................................................................................................... 

7. Other Specific Information (अन्य शविेष जानकारी) 

............................................................................................................................

............................................................................................................................ 

Consent is given to provide internship to the students of St. Aloysius Collage 

(Autonomous), Jabalpur by the institution. 

संस्था द्वारा, सतं अलॉयाशसयस महाशवद्यालय (स्विासी), जबलपरु के शवद्यार्थथयों को प्रशिक्षण प्रदान करने 

की सहमती प्रदान की जाती है I 
 

 

Seal and Signature (सील तथा हस्ताक्षर) 

 

 Name of the Head of the Institution / Authorized Person  

(संस्था प्रमुख/अशधकृत व्यशि का नाम) 

 
 



 
 

 

 

 

Performa– G3 

 

No./…………/SAC/ 2022                  Dated………............. 

 

To 

........................................................................... 

 ........................................................................... 
 

Subject: Internship/ Apprenticeship training under your guidance and 

information related to your institution   

 

Dear Sir/ Madam 

  

As per the instructions given by the Department of Higher Education, Madhya 
Pradesh Government, Bhopal, to conduct internship/ apprenticeship training 

work for the college students. 

 

Your institute and guidance is important in this regard, in which our students 

can be trained. You are kindly requested to impart training and later to provide 

information regarding the knowledge and skills related to the training in the 

attached feedback form (G-4) for evaluation of the students.  

 

 

Thank You 

 

 

Enclosure- 

1. Feedback Form (Performa- G4) 

2. List of students for training 

 

 

 

……………....................................  

Seal & Signature of Principal 

 

 



 

 

 

 

प्रारूप – G3 

 

क्र./.............../SAC/ 2022    ददनांक ......................... 

 

प्रशत, 

............................................ 

............................................ 

 

शवषय :आपके संस्थान/मागटदिटन में शिक्षुता / प्रशिक्षुता प्रशिक्षण संबंशधत 

 

महोदय/महोदया 

 

उच्च शिक्षा शवभाग, मध्यप्रदिे िासन, भोपाल द्वारा महाशवद्यालयीन शवद्यार्थथयों के शलय े

शवषयंतागटत शिक्षुता / प्रशिक्षुता कायट करवाने के शनदिे प्रदान दकये गये ह ैI 
 

तत्संबंध में आपका संस्थान/ मागटदिटन/महत्वपूणट ह ै शजसमे हमारे शवद्याथी  प्रशिक्षण प्राप्त 

करना चाहते ह ै I अत: इन्ह े प्रशिक्षण दनेे का एवं प्रशिक्षण उपरांत शवद्याथी स े प्रशिक्षण 

संबंधी ज्ञान एवं कौिल की जानकारी, संलग्न प्रशतपुशि (फीड बेक) प्रपत्र में उपलब्ध करने का 

अनुरोध ह ै, शजसके आधार  पर शवद्याथी का प्रशिक्षण उपरांत मलूयांकन दकया जा सके I  

 

धन्यवाद 

 

संलग्नक- 

1. प्रशतपुशि प्रपत्र (प्रारूप G4) 

2. प्रशिक्षण हतुे शवद्याशथयो की सूची 
 

 

 

 

 

 



प्रारूप - G4 

    Performa- G4 

Internship/ Apprenticeship Feedback Form  

(प्रशिक्षतुा/ शिक्षतुा प्रशतपशुि प्रपत्र)   
To be filled by the head of the institution / authorized officer / guide of the concerned 

external organization (if any) 

सम्बंशधत बाह्य संस्था (यदद कोई हो) के संस्था प्रमुख /अशधकृत अशधकारी /मागटदिटक द्वारा भरा जाये 

Name of trainee student (प्रशिक्षु शवद्याथी का नाम): 

……………………………................................................................................................  

Name of College (महाशवद्यालय का नाम): 

…………………………………………………..................................................................... 
Class (कक्षा) : ....………………………………………………………………………………. 

Section & Roll No. (वगट तथा अनुक्रमांक): ......……………………...................................... 
 

S.No 

स. क्र. 

Base of Evaluation 

मूलयांकन का आधार 

Given 

Grade 

प्रदत्त श्रेणी 

(A/B/C) # 

Remark 

रर्प्पणी 

1.  Student’s regular attendance 

शवद्याथी की शनयशमत उपशस्थशत  
  

2.  Theoretical knowledge acquired by the student 

शवद्याथी द्वारा प्राप्त सैिाशन्तक ज्ञान  
 

3.  Skills and practical knowledge acquired by the student during the 

tenure 

कायाटवशध में शवद्याथी द्वारा अर्थजत कौिल, व्यवहाररक ज्ञान   

 

4.  Student’s interest and seriousness towards the work,  

कायट के प्रशत शवद्याथी की रूशच, गंभीरता  
 

5.  Student's attitude and behavior  during the learning period  

कायाटवशध में शवद्याथी का सीखने के प्रशत रवैया एवं व्यवहार  
 

6.  Co-ordination with colleagues and other members and ability to 

work in teams  

सहकर्थमयों व अन्य सदस्यों के साथ  सामंजस्य, समूह में कायट करने की 

छमता  

 

7.  Overall grade of the student  

शवद्याथी की समग्र श्रेणी  
 

# Grade (शे्रणी) : A-> Excellent (उत्कृि), B-> Good (अच्छा)  C-> Normal (सामान्य)  

 
 

Date (ददनांक): ………………...         Name of Authorized Person (अशधकृत व्यशि के हस्ताक्षर)  

Place (स्थान) : …………………                  

Name and Seal (नाम तथा सील) 

 
 



Intern’s Working Notebook/ Diary 
 

Student Name (छात्र का नाम) : ..................................................................................................... 

Class (कक्षा)    : .................................................................................................... 

Year (वषट)    : ..................................................................................................... 

Name of Supervisor (पयटवेक्षक का नाम): .............................................................. 

Name of Internship/ Apprenticeship Site: ......................................................................... 

(प्रशिक्षुता/शिक्षतुा प्रदान करने वाली संस्था का नाम)  

S. No 

क्र.सं. 
Date 

दिनांक 

Time 

समय 

Description of Activities 

(कायय का वििरण ) 

Signature 

of 

Supervisor 

(from 

institution 

providing 

Training 

Signature 

of Guide 

Teacher 

 

1.    

From-------- 

 

to------------ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

3.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

4.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

5.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

6.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



7.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

8.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

9.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

10.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



11.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

12.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

13.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

14.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



15.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Total Hours Worked (कुल कायट के घंरे्):  _______________ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



प्रारूप – A1 

    Performa- A1 

Preliminary Report of Internship / Apprenticeship 
प्रशिक्षतुा / शिक्षतुा का प्राथशमक प्रशतवदेन 

(Handwritten, in 500 words) 

 (स्ि-हस्तलऱखित, 500 शब्िों में)  

1. Scope of Internship / Apprenticeship Work: 

Under this point, the students will present the summary of the proposed training, comprising 

of the broad area of training, the objectives and the application. 

प्रशिक्षतुा /शिक्षतुा कायट का क्षेत्र : 

इस बबद ुके अंतगटत शवद्याथी अपने प्रस्ताशवत प्रशिक्षण का सार प्रस्तुत करेंगे, शजसमे प्रशिक्षण का वृहद क्षेत्र, 

आवश्यकता एवं अनुप्रयोग की पररकलपना का शववरण ददया जायेगा   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Details of the concerned workplace/institution (where the work is to be 

done): 

Provide description of the organization giving training, place of work, nature etc. Furnish 

details of the work to be done in the institute and the methodology related to the work 

सम्बंशधत कायटस्थल /संस्थान का शववरण (जहााँ कायट दकया जाना ह)ै : 

प्रशिक्षण दनेे वाली संस्था, कायट स्थल, स्वरुप इत्यादद का वणटन दें संस्थान के अंतगटत दकये जाने वाल ेकायो 

का शववरण एवं कायट स ेसम्बंशधत कायटप्रणाली का शववरण दें  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.  Purpose and Relevance: 

 The proposed training goals should be SMART- S-Specific, M-Measurable, A-

Achievable, R-Realistic, T-Time Bound. Mention the usefulness, relevance and application of 

the proposed skill acquisition in real life situations in the report. 
 

उद्देश्य तथा प्रासशंगकता : 

प्रस्ताशवत प्रशिक्षण के लक्ष्य SMART- S-Specific (शवशिि/ स्पि), M-Measurable (मापन योग्य), 

A-Achievable (प्राप्त करन ेयोग्य), R-Realistic (वास्तशवक/ प्रासंशगक), T-Time Bound (समयबि) 

होना चाशहएप्रस्ताशवत कौिल अजटन की वास्तशवक जीवन में उपयोशगता, प्रासंशगकता और इसके 

अनुप्रयोग के बारे में इस ररपोर्ट में दजट करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.  Work Description: 

 Details of the subject matter, skills and practical work learned during the training period. 

 कायट का शववरण : 

 प्रशिक्षण कायट के अंतगटत सीखने वाले कायट की शवषय वस्तु, कौिल और प्रायोशगक कायट का शववरण  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 



Performa- A2 

प्रारूप – A 2 

Internship / Apprenticeship Report 

प्रशिक्षतुा / शिक्षतुा ररपोर्ट 
 

The handwritten report in 2000 words should include following points: 

(स्व-हस्तशलशखत 2000 िब्दों की ररपोर्ट में शनम्नशलशखत शबन्दओु को िाशमल दकया जाना चाशहए )  

------------------------------------------------------------------------------------------------ 

1. Title of the Internship / Apprenticeship (प्रशिक्षुता / शिक्षुता कायट का िीषटक)  

2. Declaration of Student’s Original Work  (शवद्यार्थथयों का मौशलकता घोषणा पत्र) 

3. Approval letter of Supervisor/Director (पयटवेक्षक / शनदिेक का अनुमोदन पत्र) 

4. Certificate of completion by the organization/individual/guide (संस्था/ व्यशि 

/मागटदिटक द्वारा कायटपूणटता प्रमाण पत्र) 

5. Letter of Acknowledgement  (आभार पत्र) 

6. Index (अनुक्रमशणका) 

7. Scope of Internship / Apprenticeship (प्रशिक्षुता / शिक्षुता कायट का क्षेत्र) 

8. Details of The Institution / Person (संस्था/ व्यशि का शववरण) 

9. Description of the work done and its utility (दकए गए कायट का शववरण  तथा 

उपयोशगता) 

10. Objectives, Techniques, Technical Descriptions and Working procedure 
(उद्देश्य, प्राशवशध,तकनीकी शववरण एवं कायट प्रणाली) 

11. Intended Outcome (लशक्षत प्रशतफल) 

12. Achieved Outcomes and competencies (प्राप्त प्रशतफल एवं दक्षताय)े 

13. Enhancement of Knowledge and Skills (ज्ञान एवं कौिल में अशभवृशि) 

14. Application (अनुप्रयोग) 

15. Conclusions and Future Planning (शनष्कषट एवं भशवष्य योजना)  

 
 

 

 

 



Declaration of Student's Original Work 

शवद्याथी की मौशलकता का घोषणा पत्र 

 

 

 

I ................................................. ......................................... hereby declare that 

this internship / apprenticeship report is based on the original work done by me, 

in which published and unpublished material has been used after due approval. I 

also declare that the submitted report has not been submitted for any other 

degree / course in the past / present. 

मैं .......................................................................................... एतद द्वारा 

घोषणा करती / करता हाँ दक यह प्रशिक्षुता / शिक्षुता ररपोर्ट मेरे द्वारा दकय ेगए मलू कायट पर 

आधाररत ह,ै शजसम े प्रकाशित एवं अप्रकाशित सामग्री का प्रयोग शवशधवत स्वीकृशत के 

उपरान्त दकया गया ह ैI मैं यह भी घोषणा करती / करता हाँ दक प्रस्तुत ररपोर्ट दकसी अन्य 

शडग्री / पाठ्यक्रम हतुे पूवट / वतटमान में प्रस्तुत नह  दकया गया ह ैI 

 

 

Name of student/ Students (छात्र / छात्राओ का नाम) : 

Class (कक्षा)       : 

Roll Number (अनुक्रमांक)     : 

Signature with date   (हस्ताक्षर ददनांक सशहत)  : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Approval letter by guide / Supervisor 

(शनदेिक का अनुमोदन पत्र) 

 
I ..................................................................……………….. hereby certify that 

the above mentioned report is the actual report of the student's internship 

/apprenticeship work done under my supervision. It has been submitted to St. 

Aloysius College (Autonomous), Jabalpur after my approval. 

 
 

मैं ................................................................................................एतद द्वारा 

प्रमाशणत करती / करता हाँ दक उपरोि वर्थणत ररपोर्ट शवद्याथी द्वारा मरेे शनदिेन में दकय े

गए प्रशिक्षुता / शिक्षुता कायट की वास्तशवक ररपोर्ट ह ैI यह सतं अलॉयाशसयस महाशवद्यालय 

(स्विासी), जबलपरु में मेरे अनुमोदन के पश्चात प्रस्तुत की गयी ह ैI 

 

 

         Signature 

         Name………………. 

Date…..………… 

Place…………….. 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Work Completion Certificate 
 

(After the completion of the work, attach the given certificate on the letter head 

of the external institution here) 

 

 

……………………………………………………………………………….. 

Name of organization and logo 

 
This is to Certify that (name) ……………………………………............... 

Class .............................. of St. Aloysius College (Autonomous), Jabalpur, has 

completed his/ her internship / apprenticeship work by being present in this 

institution from .......................... to .................................... and has worked/ 

trained in the field of ........................................................................................... 

 

(Name) ...............................................…………………... is extremely 

hardworking, dedicated and result-oriented. He / she did good / excellent work 

during his/ her tenure in the organization. We wish him/her a golden future.  

 

With best wishes  

 
 
 
 
Date: ……………………. 

 

Place: …………………… 

 
 

 

…………………………………….. 

                           Signature of the Authorized Person 

                             …………………………………….. 

Name and Seal  

 

 

  



कायट पणूटता प्रमाण पत्र 

 

 (कायट समाशप्त उपरांत बाह्य संस्थान के लैर्र हडै पर प्रदत्त प्रमाण्पत्र यहााँ सलग्न करे ) 

…………………………………………………………………………………….. 

संस्था का नाम एवं लोगो  

 

प्रमाशणत दकया जाता ह ैकी (नाम) ....................................................................... 

कक्षा ........................... सतं अलॉयाशसयस महाशवद्यालय (स्विासी), जबलपरु द्वारा 

प्रशिक्षुता / शिक्षुता कायट ददनाक..........................स ेददनाक ................................तक 

इस  संस्था से संबि / में उपशस्थत रहकर........................................................ 

................................... के क्षते्र में कायट दकया /प्रशिक्षण प्राप्त दकया I 

(नाम).......................................................................अशत पररश्रमी, समर्थपत और 

पररणामोंन्खी ह,ै इन्होने संस्था में अपने कायटकाल के दौरान अच्छा / उत्कृि कायट दकया I 

हम इनके स्वर्थणम भशवष्य की कामना करते हैं I 

 

िुभकामनाओ सशहत I 

 

स्थान: .................................. 

ददनाक:.................................                               अशधकृत व्यशि के हस्ताक्षर  

नाम तथा सील 
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I ....................................................................... of class……………………….., 

St. Aloysius’ College (Autonomous), Jabalpur would like to express my 

gratitude towards our Principal Rev. Dr. G. Vazhan Arasu for giving me this 

great opportunity to do this internship/ apprenticeship.  

 

I would like to express my gratitude to my guide teacher ……………………  

Department of ............................................................. for his / her constant 

guidance, advice, encouragement & every possible help in the completion of 

this work.  

 

The internship opportunity I had with [Name of the Company] 

………………………… …………………………………………  was a great 

chance for learning and professional development. I express my deepest 

gratitude and special thanks to the [name of authorized person] 

……………………………………………………………………………..who 

in spite of being extraordinarily busy with her/his duties, took time to listen to 

my queries, to  guide me on the correct path and allowed me to carry out my 

internship / apprenticeship at their esteemed organization. 

 

I am extremely grateful to all my teachers and friends who helped me in the 

successful completion of this internship/ apprenticeship work. 

 

With great pleasure, I would also like to extend my sincere gratitude and 

thanks to my parents for their support.  

I am grateful to everyone who supported me or guided me directly or 

indirectly. 

 

 

 

Signature 

Name of the student: .......................................................... 

 

  



आभार 

 

मैं …………………………………………......…… कक्षा .......…………………, 

संत एलॉयशसयस महाशवद्यालय (स्वसािी) जबलपुर, इस शिक्षुता /प्रशिक्षतुा कायट  करने का 

महान अवसर दनेे के शलए अपने प्राचायट आदरणीय डॉ. जी. वलन अरास ु जी के प्रशत 

कृतज्ञता व्यि करना चाहता / चाहती हाँ । 

 

मैं अपने मागटदिटक शिक्षक ……………………………...................................... 

शवभाग …………………………… का उनके शनरंतर मागटदिटन, सलाह, प्रोत्साहन और 

इस कायट को पूरा करने में हर संभव मदद के शलए आभार व्यि करना चाहता / चाहती ह।ं  

 

…………………………………………………………….................... [कंपनी 

का नाम] के साथ शिक्षतुा /प्रशिक्षुता कायट  करना  मेरे पास सीखने और व्यवहाररक ज्ञान 

अर्थजत करन े का एक बडा अवसर था। मैं [अशधकृत व्यशि का नाम] 

………………………………………….. के प्रशत अपनी गहरी कृतज्ञता और शविेष 

धन्यवाद व्यि करता ह।ं अपने कतटव्यों के साथ असाधारण रूप स ेव्यस्त होने के बाद भी 

शजन्होंने मेरी शजज्ञासाओ को सुनने और मागटदिटन करने के शलए समय शनकाला तथा मुझे 

अपने प्रशतशित संगठन में अपनी शिक्षुता /प्रशिक्षुता कायट  करने की अनुमशत दी। 

 

मैं अपने सभी शिक्षकों और सहपारठयों का भी बहुत आभारी ह,ं शजन्होंने इस कायट को 

सफलतापूवटक पूरा करने में मेरी मदद की। 

 

मैं अपने माता-शपता के प्रशत अपनी हार्ददक कृतज्ञता और धन्यवाद ज्ञाशपत करता ह,ं उन्होंने 

मुझे सदवै अपना साथ तथा सहयोग ददया ह।ै मैं उन सभी का आभारी ह ंशजन्होंने प्रत्यक्ष या 

परोक्ष रूप से मेरा मागटदिटन दकया। 

 

 

हस्ताक्षर 

 

......................................................... 

छात्र / छात्रा  का नाम 
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Guidelines for the Community Engagement / Service  

सामदुाययक जड़ुाव सवेा / कायय हते ुयनदशे  
 
 

 Students selected for Community Engagement / Service program will be 

required to submit preliminary outline of work, scope of work, institute 

information etc. in format – c 1. 

सामुदाययक जुड़ाव के अंतगयत प्रयशक्षण प्राप्त करने वाले यवद्यर्थथयो को कायय के प्रारंयभक 

चरण में कायय की प्रारंयभक रूपरेखा, काययके्षत्र, संस्थान की जानकारी आदद प्रारूप – c 1 में 

प्रस्तुत करना  होगा I  
 

 The student will be required to do 07 full days / 15 days part time work 

with the concerned person / organization / business organization / firm. 

After which the internal evaluation of the student will be done on the 

basis of the feedback form G4 provided by the concerned person / 

institution, which will be 50 percent of the total marks. 

यवद्याथक को 0प पूणय ददवस / 15 ददवस पार्य र्ाइम कायय सम्बंयधत व्ययि / संस्था / 

व्यावसाययक संगठन / फमय के साथ करना होगा I इसके उपरांत सम्बंयधत व्ययि / संस्था 

द्वारा उपलब्ध कराये गए प्रयतपुयि प्रपत्र G4 के आधार पर ही यवद्याथक का आतंररक 

मूलयांकन दकया जायेगा जो दक कुल अंक का 50 प्रयतशत होगा I 
 

 After completing the Community Engagement / Service program, the 

student will submit the final report of the work done by him/her in the 

college in the prescribed format – C 2. The student will also mention the 

knowledge and skill enhancement gained through the Community 

Engagement work. 

सामुदाययक जुड़ाव काययक्रम पूणय करने के उपरांत यवद्याथक महायवद्यालय में उसके द्वारा 

दकये गए कायय की अंयतम ररपोर्य यनधायररत  प्रारूप – C 2 में प्रस्तुत करेगा I इसमें यवद्याथक 

द्वारा सामुदाययक जुड़ाव से प्राप्त ज्ञान व कौशल वृयि का भी उललेख होगा I  
 

 In the report submitted by the student, will comprise of the objectives, 

pre-determined learning outcomes, enhancement of knowledge and skills 

during the period of Community Engagement / Service and future plans.   

यवद्याथक द्वारा प्रस्तुत ररपोर्य में उद्देश्य,पूवय यनधायररत शैक्षयणक अयधगम, सामुदाययक जुड़ाव 

की अवयध में ज्ञान और कौशल में अयभवृयि तथा भयवष्य की योजना अदद का उललेख 

करना होगा I  
 

 This report should be hand-written, in minimum 2000 words. Graphs, 

photographs, charts etc. should be included as per the requirement. 

यह ररपोर्य स्वहस्तयलयखत, न्यूनतम 2000 शब्दों की होना चायहए I आवश्यकता अनुसार 

ग्राफ फोर्ोग्राफ,चार्य आदद का समावेश होना चायहए I 

 



 

 

 

 

 

 

 

Performa– G1 

  

No./…………/SAC/ 2022     Dated……….................... 

 

To 

........................................................................... 

 ........................................................................... 
 

 

Subject: Community Engagement Service/ work training under your 

guidance and information related to your institution   

 

Dear Sir/ Madam 

  

Instructions have been provided by the Department of Higher Education, 

Madhya Pradesh, Bhopal to conduct Community service/ work within the 

subject for the college students. 

 

In this regard, your institute / guidance are important, in which our students can 

be trained. Therefore, I humbly request you to kindly provide information 

related to organization, trainer and occupation and your consent in the enclosed 

Performa.   

 

 

 

Thank You 

 

 

……………....................................  

Seal & Signature of Principal 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

प्रारूप – G1 

  

क्र./.............../SAC/ 2022       ददनांक ......................... 

प्रयत, 

 ............................................ 

 ............................................ 

 

यवषय : आपके ससं्थान / मागयदशयन में / प्रयशक्षण एव ंजानकारी सबंयंधत 

 

महोदय / महोदया 
 

मध्य प्रदशे उच्च यशक्षा यवभाग, भोपाल द्वारा महायवद्यालयीन यवद्यार्थथयो के यलए 

यवषयान्तगयत सामुदाययक जुड़ाव संबधंी कायय करवाने के यनदशे प्रदान दकये गए ह ैI 

तत्सम्बन्ध में आपका संस्थान/ मागयदशयन/ महत्वपूणय ह ैयजसम ेहमारे यवद्याथक प्रयशक्षण प्राप्त 

करना चाहते ह ैI कृपया संलग्न प्रपत्र पर संस्था/ प्रयशक्षक / व्यवसाय के सम्बन्ध में जानकारी 

उपलब्ध कराने एवं प्रयशक्षण प्रदान करने हतुे सहमयत दनेे का सादर अनुरोध ह ैI 

धन्यवाद 

 

 

............. .................................  

                                                      (प्राचायय की सील तथा हस्ताक्षर) 
 

 

 

 

Performa- G2 

 प्रारूप – G2 

Institute information and consent letter for Community engagement/ work 



सामदुाययक जड़ुाव सवेा / कायय के प्रयशक्षण हते ुससं्थान की जानकारी एव ंसहमयत पत्र 
 

1. Name of the Institute/Trainer/Business and Registration (संस्थान/प्रयशक्षक/व्यवसाय का 

नाम एवं पंजीकरण): 

..................................................................................................................................................... 

2. Nature of the Institution (Private / Government / Semi-Government / Other)  

संस्था  का स्वरूप (यनजी /शासकीय/अधयशासकीय /अन्य )  

........................................................................................................................... 

3. Name of the area of expertise of  the Institute in which work is done (संस्थान के 

मागयदशयक क्षेत्र का नाम, यजसमे कायय दकया जाता ह)ै 

………………………………………………………………………………………..... 

4. Number of persons holding various posts/working under the institute (संस्थान के अंतगयत 

यवयभन्न पदों / कायय करने वाले व्ययियों की संख्या) ........................................................... 

5. Maximum number of students, which can be trained by the institution (अपेयक्षत 

अयधकतम यवद्याथक संख्या यजनको संस्थान प्रयशक्षण द ेसकता ह)ै 

................................................................... 

6. Scope of employment in organized / unorganized sectors after training from the 

institution (संस्था से प्रयशक्षण के उपरांत संगरठत /असंगरठत क्षेत्रो में रोजगार की 

सम्भावना):(i)..........................................................................................................

(ii)........................................................................................................................ 

(iii)....................................................................................................................... 

7. Other Specific Information (अन्य यवशेष जानकारी) 

............................................................................................................................

............................................................................................................................ 

Consent is given to provide Community Engagement Service/ work to the students of St. 

Aloysius Collage (Autonomous), Jabalpur by the institution. 

संस्था द्वारा, सतं अलॉयायसयस महायवद्यालय (स्वशासी), जबलपरु के यवद्यार्थथयों को प्रयशक्षण प्रदान करने 

की सहमयत प्रदान की जाती ह ैI 
 

 

Seal and Signature (सील तथा हस्ताक्षर) 

 

 Name of the Head of the Institution / Authorized Person  

(संस्था प्रमुख/अयधकृत व्ययि का नाम) 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

Performa– G3 

 

No./…………/SAC/ 2022                  Dated………............. 

 

To 

........................................................................... 

 ........................................................................... 
 

Subject: Community Engagement Service/ work under your guidance and 

information related to your institution   

 

Dear Sir/ Madam 

  

As per the instructions given by the Department of Higher Education, Madhya 

Pradesh Government, Bhopal, to conduct Community Engagement Service/ 

work training work for the college students. 

 

Your institute and guidance is important in this regard, in which our students 

can be trained. You are kindly requested to impart training and later to provide 

information regarding the knowledge and skills related to the training in the 

attached feedback form (G-4) for evaluation of the students.  

 

 

Thank You 

 

 

Enclosure- 

1. Feedback Form (Performa- G4) 

2. List of students for training 

 

 

 

……………....................................  

Seal & Signature of Principal 

 

 

 



 

 

 

 

प्रारूप – G3 

 

क्र./.............../SAC/ 2022    ददनांक ......................... 

 

प्रयत, 

............................................ 

............................................ 

 

यवषय :आपके संस्थान/मागयदशयन में सामुदाययक जुड़ाव सेवा / कायय प्रयशक्षण संबंयधत 

 

महोदय/महोदया 

 

उच्च यशक्षा यवभाग, मध्यप्रदशे शासन, भोपाल द्वारा महायवद्यालयीन यवद्यार्थथयों के यलय े

यवषयंतागयत सामुदाययक जुड़ाव सेवा / कायय करवाने के यनदशे प्रदान दकये गये हIै 
 

तत्संबंध में आपका संस्थान/ मागयदशयन/महत्वपूणय ह ै यजसमे हमारे यवद्याथक  प्रयशक्षण प्राप्त 

करना चाहते ह ै I अत: इन्ह े प्रयशक्षण दनेे का एवं प्रयशक्षण उपरांत यवद्याथक स े प्रयशक्षण 

संबंधी ज्ञान एवं कौशल की जानकारी, संलग्न प्रयतपुयि (फीड बेक) प्रपत्र में उपलब्ध करने का 

अनुरोध ह ै, यजसके आधार  पर यवद्याथक का प्रयशक्षण उपरांत मलूयांकन दकया जा सके I  

 

धन्यवाद 

संलग्नक- 

1. प्रयतपुयि प्रपत्र (प्रारूप G4) 

2. प्रयशक्षण हतुे यवद्यायथयो की सूची 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



प्रारूप - G4 

    Performa- G4 

Community Engagement Service / work Feedback Form  

(सामदुाययक जड़ुाव सवेा / कायय प्रयतपयुि प्रपत्र)   
To be filled by the head of the institution / authorized officer / guide of the concerned 

external organization (if any) 

सम्बंयधत बाह्य संस्था (यदद कोई हो) के संस्था प्रमुख /अयधकृत अयधकारी /मागयदशयक द्वारा भरा जाये 

Name of trainee student (प्रयशक्षु यवद्याथक का नाम): ..................................................................  

Name of College (महायवद्यालय का नाम):...................................................... .............. 

........ 

Class (कक्षा) : ....………………………………………………………………………………. 

Section & Roll No. (वगय तथा अनुक्रमांक): 

......……………………...................................... 
 

S.No 

स. क्र. 

Base of Evaluation 

मूलयांकन का आधार 

Given 

Grade 

प्रदत्त श्रेणी 

(A/B/C) # 

Remark 

रर्प्पणी 

1.  Student’s regular attendance 

यवद्याथक की यनययमत उपयस्थयत  
  

2.  Theoretical knowledge acquired by the student 

यवद्याथक द्वारा प्राप्त सैिायन्तक ज्ञान  
 

3.  Skills and practical knowledge acquired by the student during the 

tenure 

कायायवयध में यवद्याथक द्वारा अर्थजत कौशल, व्यवहाररक ज्ञान   

 

4.  Student’s interest and seriousness towards the work,  

कायय के प्रयत यवद्याथक की रूयच, गंभीरता  
 

5.  Student's attitude and behavior  during the learning period  

कायायवयध में यवद्याथक का सीखने के प्रयत रवैया एवं व्यवहार  
 

6.  Co-ordination with colleagues and other members and ability to 

work in teams  

सहकर्थमयों व अन्य सदस्यों के साथ  सामंजस्य, समूह में कायय करने की 

छमता  

 

7.  Overall grade of the student  

यवद्याथक की समग्र श्रेणी  
 

# Grade (शे्रणी) : A-> Excellent (उत्कृि), B-> Good (अच्छा)  C-> Normal (सामान्य)  

 
 

Date (ददनांक): ………………        Name of Authorized Person (अयधकृत व्ययि के हस्ताक्षर)  

Place (स्थान) : ……………                 

                       Name and Seal (नाम तथा सील) 

 

 



Student’s Working Notebook/ Diary 
 

Student Name (छात्र का नाम) : ..................................................................................................... 

Class (कक्षा)   :................................................................................................. 

Year (वषय)    : ..................................................................................................... 

Name of Supervisor (पययवेक्षक का नाम): ............................................................. 

Name of Community Engagement Service / work providing organization: 

................................................................................................................................................................................... 

(सामुदाययक जुड़ाव प्रयशक्षण प्रदान करने वाली ससं्था का नाम)  

S. No 

क्र.स.ं 

Date 

ददनांक 

Time 

समय 

Description of Activities 

(कायय का यववरण ) 

Signature 

of 

Supervisor 

(from 

institution 

providing 

Training 

Signature 

of Guide 

Teacher 

 

1.    

From-------- 

 

to------------ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

3.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

4.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

5.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

6.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

7.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

8.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

9.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

10.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

11.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

12.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

13.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

14.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

15.    

From--------- 

 

to------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Total Hours Worked (कुल कायय के घंरे्):  _______________ 

 



प्रारूप – C1 

    Performa- C1 

Preliminary Report of Community Engagement Service  
सामदुाययक जड़ुाव सवेा / कायय का प्राथयमक प्रयतवदेन 

(Handwritten, in 500 words) 

 (स्व-हस्तयलयखत, 500 शब्दों में)  

1. Scope of Community engagement work/ service work: 

Under this point, the students will present the summary of the proposed training, comprising 

of the broad area of training, the objectives and the application. 

सामुदाययक जुड़ाव कायय/ सेवा का क्षते्र: 

इस बबद ुके अंतगयत यवद्याथक अपने प्रस्तायवत प्रयशक्षण का सार प्रस्तुत करेंगे, यजसमे प्रयशक्षण का वृहद क्षेत्र, 

आवश्यकता एवं अनुप्रयोग की पररकलपना का यववरण ददया जायेगा   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Details of the concerned workplace/institution (where the work is to be 

done): 

Provide description of the organization giving training, place of work, nature etc. Furnish 

details of the work to be done in the institute and the methodology related to the work 

सम्बंयधत काययस्थल /ससं्थान का यववरण (जहााँ कायय दकया जाना ह)ै : 

प्रयशक्षण दनेे वाली संस्था, कायय स्थल, स्वरुप इत्यादद का वणयन दें संस्थान के अंतगयत दकये जाने वाल ेकायो 

का यववरण एवं कायय स ेसम्बंयधत काययप्रणाली का यववरण दें  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.  Purpose and Relevance: 

The proposed training goals should be SMART- S-Specific, M-Measurable, A-Achievable, 

R-Realistic, T-Time Bound. Mention the usefulness, relevance and application of the 

proposed skill acquisition in real life situations in the report. 
 

उद्देश्य तथा प्रासयंगकता : 

प्रस्तायवत प्रयशक्षण के लक्ष्य SMART- S-Specific (यवयशि/ स्पि), M-Measurable (मापन योग्य), 

A-Achievable (प्राप्त करन ेयोग्य), R-Realistic (वास्तयवक/ प्रासंयगक), T-Time Bound (समयबि) 

होना चायहएप्रस्तायवत कौशल अजयन की वास्तयवक जीवन में उपयोयगता, प्रासंयगकता और इसके 

अनुप्रयोग के बारे में इस ररपोर्य में दजय करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



4.  Work Description: 

Description of the work place (where the work has to be done)  

Give a description of the organization giving training, place of work, nature etc. Give details 

of the work to be done under the institute and the methodology related to the work 

संबंयधत काययस्थल / संस्थान का यववरण (जहााँ कायय दकया जाना ह)ै प्रयशक्षण दनेे वाली संस्था, कायय स्थल, स्वरुप 

इत्यादद का वणयन दें संस्थान के अंतगयत दकये जाने वाले कायो का यववरण एव ंकायय से सम्बंयधत काययप्रणाली का यववरण दें  

 

 

Name of the organization (संस्था का नाम) 

 

Structure of the organization (संस्था का स्वरूप) 

 

Type of work (कायय का प्रकार) 

 

 

Modus Operandi of the institution (संस्था की काययप्रणाली) 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Performa- C2 

प्रारूप – C 2 

Community Engagement Service/ work Report 

सामदुाययक जड़ुाव सवेा/ कायय ररपोर्य 
 

The handwritten report in 2000 words should include following points: 

(स्व-हस्तयलयखत 2000 शब्दों की ररपोर्य में यनम्नयलयखत यबन्दओु को शायमल दकया जाना चायहए ) 

1. Title of the Community Engagement Service (सामुदाययक जुड़ाव कायय का शीषयक)  

2. Declaration of Student’s Original Work (यवद्यार्थथयों की मौयलकता का घोषणा पत्र) 

3. Approval letter of Supervisor/Director (पययवेक्षक / यनदशेक का अनुमोदन पत्र) 

4. Certificate of completion by the organization/individual/guide (संस्था/ व्ययि 

/मागयदशयक द्वारा काययपूणयता प्रमाण पत्र) 

5. Letter of Acknowledgement  (आभार पत्र) 

6. Index (अनुक्रमयणका) 

7. Scope of Community Engagement Service (सामुदाययक जुड़ाव कायय का क्षेत्र) 

8. Details of The Institution / Person (संस्था/ व्ययि का यववरण) 

9. Description of the work done and its utility (दकए गए कायय का यववरण  तथा 

उपयोयगता) 

10. Objectives, Techniques, Technical Descriptions and Working procedure (उद्देश्य, 

प्रायवयध,तकनीकी यववरण एवं कायय प्रणाली) 

11. Intended Outcome (लयक्षत प्रयतफल) 

12. Achieved Outcomes and competencies (प्राप्त प्रयतफल एवं दक्षताय)े 

13. Enhancement of Knowledge and Skills (ज्ञान एवं कौशल में अयभवृयि) 

14. Application (अनुप्रयोग) 

15. Conclusions and Future Planning (यनष्कषय एवं भयवष्य योजना)  

 

 

 

 

 

 



 

                     Declaration of Student's Original Work 

यवद्याथक की मौयलकता का घोषणा पत्र 

 

 

 

I ................................................. ......................................... hereby declare that 

this Community Engagement Service report is based on the original work done 

by me, in which published and unpublished material has been used after due 

approval. I also declare that the submitted report has not been submitted for any 

other degree / course in the past / present. 

मैं .......................................................................................... एतद द्वारा 

घोषणा करती / करता हाँ दक यह सामुदाययक जुड़ाव कायय ररपोर्य मेरे द्वारा दकये गए मूल 

कायय पर आधाररत ह,ै यजसमे प्रकायशत एव ंअप्रकायशत सामग्री का प्रयोग यवयधवत स्वीकृयत 

के उपरान्त दकया गया ह ैI मैं यह भी घोषणा करती / करता हाँ दक प्रस्तुत ररपोर्य दकसी अन्य 

यडग्री / पाठ्यक्रम हतुे पूवय / वतयमान में प्रस्तुत नहीं दकया गया ह ैI 

 

 

Name of student/ Students (छात्र / छात्राओ का नाम) : 

Class (कक्षा)       : 

Roll Number (अनुक्रमांक)     : 

Signature with date   (हस्ताक्षर ददनांक सयहत)  : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Approval letter by guide / Supervisor 

(यनदेशक का अनुमोदन पत्र) 

 
I ..................................................................……………….. hereby certify that 

the above-mentioned report is the actual report of the student's Community 

Engagement Service work done under my supervision. It has been submitted to 

St. Aloysius College (Autonomous), Jabalpur after my approval. 
 

 

मैं ................................................................................................एतद द्वारा 

प्रमायणत करती / करता हाँ दक उपरोि वर्थणत ररपोर्य यवद्याथक द्वारा मरेे यनदशेन में दकय े

गए सामुदाययक जुड़ाव कायय की वास्तयवक ररपोर्य ह ैI यह सतं अलॉययसयस महायवद्यालय 

(स्वशासी), जबलपरु में मेरे अनुमोदन के पश्चात प्रस्तुत की गयी ह ैI 

 

 

         Signature 

         Name………………. 

Date…..………… 

Place…………….. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Work Completion Certificate 
 

(After the completion of the work, attach the given certificate on the letter head 

of the external institution here) 

 

 

……………………………………………………………………………….. 

Name of organization and logo 
 

This is to Certify that (name) ……………………………………............... 

Class .............................. of St. Aloysius College (Autonomous), Jabalpur, has 

completed his/ her Community Engagement Service work by being present in 

this institution from .......................... to .................................... and has 

worked/ trained in the field of ............................................................................. 

 

(Name) ...............................................…………………... is extremely 

hardworking, dedicated and result-oriented. He / she did good / excellent work 

during his/ her tenure in the organization. We wish him/her a golden future.  

 

With best wishes  
 

 

 

 

Date: ……………………. 

 

Place: …………………… 
 

 

 

…………………………………….. 

                           Signature of the Authorized Person 

 

                             …………………………………….. 

Name and Seal  

 

 

  



कायय पणूयता प्रमाण पत्र 

 

(कायय समायप्त उपरांत बाह्य संस्थान के लरै्र हडै पर प्रदत्त प्रमाण्पत्र यहााँ सलग्न करे ) 

…………………………………………………………………………………….. 

संस्था का नाम एवं लोगो  

 

प्रमायणत दकया जाता ह ैकी (नाम) ....................................................................... 

कक्षा ........................... सतं अलॉयायसयस महायवद्यालय (स्वशासी), जबलपरु द्वारा 

सामुदाययक जुड़ाव कायय ददनाक..........................से ददनाक ................................तक 

इस  संस्था से संबि / में उपयस्थत रहकर........................................................ 

................................... के क्षते्र में कायय दकया /प्रयशक्षण प्राप्त दकया I 

(नाम).......................................................................अयत पररश्रमी, समर्थपत और 

पररणामोंन्खी ह,ै इन्होने संस्था में अपने काययकाल के दौरान अच्छा / उत्कृि कायय दकया I 

हम इनके स्वर्थणम भयवष्य की कामना करते हैं I 

 

शुभकामनाओ सयहत I 

 

स्थान: .................................. 

ददनाक:.................................                               अयधकृत व्ययि के हस्ताक्षर  

नाम तथा सील 
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I ....................................................................... of class……………………….., 

St. Aloysius’ College (Autonomous), Jabalpur would like to express my 

gratitude towards our Principal Rev. Dr. G. Vazhan Arasu for giving me this 

great opportunity to do this Community Engagement Service/ work.  

 

I would like to express my gratitude to my guide teacher ……………………  

Department of ............................................................. for his / her constant 

guidance, advice, encouragement & every possible help in the completion of 

this work.  

 

The Community Engagement Service/ work opportunity I had with [Name of 

the Company] ………………………… 

…………………………………………  was a great chance for learning and 

professional development. I express my deepest gratitude and special thanks to 

the [name of authorized person] 

……………………………………………………………………………..who 

in spite of being extraordinarily busy with her/his duties, took time to listen to 

my queries, to  guide me on the correct path and allowed me to carry out my 

Community Engagement Service/ work at their esteemed organization. 

 

I am extremely grateful to all my teachers and friends who helped me in the 

successful completion of this Community Engagement Service/ work. 

 

With great pleasure, I would also like to extend my sincere gratitude and 

thanks to my parents for their support.  

I am grateful to everyone who supported me or guided me directly or 

indirectly. 

 

 

 

Signature 

Name of the student: 

..................................................... 

 

  



आभार 

 

मैं …………………………………………......…… कक्षा .......…………………, 

संत अलॉययसयस महायवद्यालय (स्वसाशी) जबलपुर, इस सामुदाययक जुड़ाव कायय करने का 

महान अवसर दनेे के यलए अपने प्राचायय आदरणीय डॉ. जी. वलन अरास ु जी के प्रयत 

कृतज्ञता व्यि करना चाहता / चाहती हाँ । 

मैं अपने मागयदशयक यशक्षक ……………………………...................................... 

यवभाग …………………………… का उनके यनरंतर मागयदशयन, सलाह, प्रोत्साहन और 

इस कायय को पूरा करने में हर संभव मदद के यलए आभार व्यि करना चाहता / चाहती ह।ं  

…………………………………………………………….................... [कंपनी 

का नाम] के साथ सामुदाययक जुड़ाव सेवा/ कायय करना  मेरे पास सीखने और व्यवहाररक 

ज्ञान अर्थजत करन े का एक बड़ा अवसर था। मैं [अयधकृत व्ययि का नाम] 

………………………………………….. के प्रयत अपनी गहरी कृतज्ञता और यवशेष 

धन्यवाद व्यि करता ह।ं अपने कतयव्यों के साथ असाधारण रूप स ेव्यस्त होने के बाद भी 

यजन्होंने मेरी यजज्ञासाओ को सुनने और मागयदशयन करने के यलए समय यनकाला तथा मुझे 

अपने प्रयतयित संगठन में अपनी सामुदाययक जुड़ाव सेवा/ कायय  करने की अनुमयत दी। 

 

मैं अपने सभी यशक्षकों और सहपारठयों का/ की  भी बहुत आभारी ह,ं यजन्होंने इस कायय को 

सफलतापूवयक पूरा करने में मेरी मदद की। 

 

मैं अपने माता-यपता के प्रयत अपनी हार्ददक कृतज्ञता और धन्यवाद ज्ञायपत करता ह,ं उन्होंने 

मुझे सदवै अपना साथ तथा सहयोग ददया ह।ै मैं उन सभी का आभारी ह ंयजन्होंने प्रत्यक्ष या 

परोक्ष रूप से मेरा मागयदशयन दकया। 

 

हस्ताक्षर 

......................................................... 

छात्र / छात्रा  का नाम 
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